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1 Introducao

O sistema FUSP de consultas de relatérios de projetos visa facilitar o acesso dos
coordenadores as posi¢des financeiras de seus respectivos projetos. Implementado usando
tecnologia web, necessita de um internet browser (preferencialmente o Microsoft Internet
Explorer) para permitir que o usudrio tenha acesso as informacdes dos projetos via Internet.

E importante esclarecer que nio se trata de um sistema online, ou seja, atualizado a cada
processamento de débito ou crédito num projeto. O sistema FUSP opera com informagcdes
atualizadas até o fechamento do dia anterior.

Através de um acesso controlado por login e senha, o sistema permite que o usudrio consulte
informagdes financeiras de seus projetos. O sistema segrega informacdes de projetos,
impedindo que usudrios ndo autorizados ou nao cadastrados tenham acesso a informagdes de
projetos. Cada usudrio somente acessa informacoes relativas aos seus proprios projetos.

O sistema oferece apenas um nivel tinico de permissdes para todos os usudrios cadastrados,
ndo existindo, portanto, hierarquias de usudrios ou permissdes diferenciadas.

Na atual versdo o sistema permite apenas operacdes de consultas, ndo sendo permitida por
questdes de seguranca, nenhuma interacio que altere o estado das informacdes nas bases de
dados de projetos da FUSP.

As informagdes visualizadas podem ser impressas ou exportadas para o MS-Excel (ou outros
softwares compativeis), permitindo a manipulacdo dos dados para composi¢do de outros
relatorios que o usudrio necessite, fora do ambiente do sistema.

IMPORTANTE!: O sistema garante o acesso apenas de usudrios previamente autorizados, mas
ndo se responsabiliza pelo acesso de pessoas ndo autorizadas que estiverem usando logins e
senhas repassados por usudrios autorizados. A regra de acesso utilizada no sistema FUSP é
andloga a utilizada pelos internet bankings, ou seja, cada usudrio € previamente cadastrado no
sistema e seu login e senha sdo Unicos e intransferiveis. A viola¢do dessa regra exime a FUSP
de quaisquer conseqiiéncias decorrentes de acessos de pessoas nao autorizadas as informacgdes
financeiras dos projetos.
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2 Cadastramento de usuarios

O cadastro dos usudrios do sistema FUSP pode ser feito somente pelo administrador do
sistema. Para tanto, é necessario que o coordenador de cada projeto envie uma autorizagdo por
escrito e assinada para a FUSP, informando quem sdo os usudrios (nome completo, CPF, e-
mail) que terdo acesso, além dele, ao sistema e que projetos (cdédigo e nome) cada um podera
consultar.

Quando um usudrio for cadastrado no sistema FUSP pelo adminstrador, serd enviada uma
senha para o acesso ao sistema para cada endereco de e-mail informado na autorizacdo escrita
passada pelo coordenador do projeto. Cada senha serd diferente uma da outra, gerada
aleatoriamente pelo préprio sistema e criptografada antes de ser gravada no banco de dados,
garantindo que nem mesmo o proprio administrador do sistema FUSP conheca esta
informagao.

No cadastramento, cada usudrio serd associado aos projetos que poderd consultar
posteriormente.

A retirada ou a inclusdo de permiss@o de acesso de um usudrio a um determinado projeto, ou
o bloqueio de um usudrio (que implica em retirada de acesso deste usudrio ao sistema como
um todo) sempre deverio ser feitas a FUSP via solicitacio escrita e assinada pelo pelo préprio
coordenador do projeto.

Uma vez que os usudrios receberam as senhas de acesso ao sistema, as informacdes de seus
respectivos projetos ja poderdo ser consultadas.
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3 Alterando a senha no primeiro login

Por questdes de seguranca, a FUSP recomenda que o usudrio altere sua senha inicial recebida
via e-mail por outra de sua preferéncia com até 15 caracteres alfanuméricos, apés seu
primeiro login no sistema.

Para saber como realizar o login, vide o capitulo 4 e para alterar sua senha, vide o capitulo 9.

A alteracdo da senha no primeiro login € mais uma garantia de que nem mesmo a prépria
FUSP a conhecera.
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4 Entrando no sistema FUSP

O login do sistema FUSP € baseado em usudrio e senha, sendo a porta de entrada do sistema
para as informacdes financeiras dos projetos.

Cada usuario € identificado através de seu CPF e de uma senha previamente enviada pelo

préprio sistema para o endereco de e-mail informado pelo coordenador do projeto na
autorizagdo escrita.

4.1 Fazendo o Login

Passo 1/2: Para acessar o sistema o usudrio deve digitar seu CPF e sua senha, conforme a
figura abaixo.

FUNDAGAO DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

a fusp 0 noticias

CPF

Senha esess

11111111111

entrar

== EsgUeced sua senhat

Passo 2/2: Com os campos CPF e Senha preenchidos, clicar no botdo “entrar”.

Login

CRE 111111111

Senha esess /
D

== BsQUECEU sUa senhat
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4.2 Problemas para fazer o Login

Se o usuario esqueceu a senha: Caso o usudrio tenha esquecido sua senha, clicar no link “>>
esqueceu sua senha ?”, conforme figura abaixo, para ir a tela de recuperacdo de senha.

Login

CPF 11111111111
Senhal|

\ entrar
< == esgUecel sua senha? 2

Recuperando a senha do usuario: O link na tela acima leva a tela de recuperagdo de senha,
onde deve-se digitar o CPF e clicar no botdao “enviar”’, conforme figura abaixo. Ao clicar em
enviar, o sistema FUSP envia uma nova senha para o e-mail cadastrado previamente (do
mesmo modo que a senha inicial foi enviada). Com o envio de uma nova senha, a senha
esquecida € invalidada.

Recupera senha

CPF[ 11111111 | /

erviar

== retornar para tela de login

Usuario Bloqueado: Por medida de seguranca, se a combinagdo de CPF e Senha for invalida
por 2 vezes, o sistema emite um aviso, conforme mostra a figura abaixo. Se uma terceira
tentativa for feita sem sucesso para um mesmo nimero de CPF, o usudrio portador deste CPF
serd bloqueado. Para efetuar o desbloqueio € necessdrio enviar requisicdo por escrito para a
FUSP. Quando um usudrio estiver bloqueado no sistema, todas as tentativas de login serdo
invalidadas e ndo permitirdo o acesso aos dados financeiros dos projetos.

P =,

Microsoft Internet Explorer

' Ja Foram fFeitas 2 tentativas erradas. Mais uma kenkativa incorreta ird bloguear sua conta,
. Casn tenha esquecido sua senha cligue no link "esgueceu sua senha?™,

== esgUecel sua senha?
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5 Obtendo o manual do usuario

Para obter o manual do usudrio, posicionar o mouse sobre o “Menu” e clicar na opcao
“Manual Usudrio”, conforme mostrado na figura abaixo.

FUNDAGAD DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAD PAULO

EBem winda, Usuario, LOGEOUT

Relatdrios
rMuda Senha
rManual Ususrio

B O projeto [V]

Uma janela tipo popup do proprio browser se abrird, permitindo que o Manual do Usudrio do
sistema (arquivo com extensao PDF) seja aberto ou salvo em algum diretério local, conforme
ilustragcdo abaixo.

FUNDAGAO DE APOIO A UNIVERSIDADF JE SAO PAULO

File Download EI Eem windo, Usuario, LOGOUT

Do you want to open or save this file?

Menu

‘ Relatdrios

Projeto.. | selecione o pro IE{ Marne: Sisterna_FLSP_Manual_Usuario.pdf
A

. 2 | e Type: Adobe acrobat 7.0 Document, 1,39 MB
Tipo...... selecione relat
Fram: localhost

Open ] ’ Save l I Cancel

harm wour computer. If you do not brust the source, do not open or

@ While files fram the Intemet can be useful, zome files can potentially
save this file. What's the ngk?
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6 Relatérios de projetos

O sistema FUSP disponibiliza aos coordenadores de projeto e pessoas por eles autorizadas,
trés tipos de relatorios:

e Extrato: créditos e débitos na conta de cada projeto, com totalizagdes mensais, acerca de
um periodo definido pelo usudrio;

e Despesas: apenas os débitos na conta do projeto, acerca de um periodo definido pelo
usudrio;

e Agendados: despesas futuras ji agendadas no sistema e que ainda ndo foram pagas;
quando forem pagas aparecerdo apenas nos relatérios de extrato e despesas.

6.1 Entendendo a tela principal

Ap6s o login bem sucedido, o usuério é direcionado para a tela principal do sistema FUSP
onde podem ser observados cinco pontos principais conforme figura abaixo:

0— Saudacgdo personalizada com o nome do usudrio que estiver logado.
9— Link “LOGOUT” para sair do sistema, encerrando a sessao.

— Menu principal, com as opcdes “Relatérios” (referente a esta pagina) e “Mudar
Senha”.

— Caixa de selecdo de projetos, onde aparecem apenas os projetos associados ao
usudrio logado.

— Caixa de selecdo de tipo de relatério (que s@o os trés descritos acima)

FUNDAGAO DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAO PALULO

Eem winda, Fulano, LOGOUT
Menu 4—9 b 4
Relatdros

Projeta.. selecione o projeta Evi

Tipoauas selecione relatorio Vf V\°




Sistema FUSP Manual do usuério

6.2 Consultando um relatorio

Passo 1/3: Clicar na caixa de selecdo de Projeto onde estd escrito “selecione o projeto”. Na
caixa que se abrir, selecionar um projeto para ser consultado, conforme ilustragéo abaixo. Se o
projeto procurado ndo aparecer na caixa, entrar em contato com a FUSP para regularizar a
situacdo.

FUNDAGAOD DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAQ PAULO

afusp | atuagdo | noticias
Eem windo, Fulano, LOGOLT

Menu

I Relatdrios

Projeto.. | selecione o projeto !"i

Tipo selecione o projeto /
...... e e

5001 - Deseny, Hardware

5003 - Ind. Automotiva

Passo 2/3: Clicar na caixa de selecio de Tipo de relatério onde estd escrito “selecione
relatorio”. Na caixa que se abrir, selecionar uma das trés opcdes de relatdrio: Extrato,
Agendados ou Despesas.

FUNDAGAO DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Eem windo, Fulano, LOGOUT

HMenu

[ Relatdros

Projeto.. E__EDD1 -Desamy. Hardw_are Vi

selecione relatorio | %
selecione relatorio
Extrato

Agendados

EESEESE[S >

Tipo..

10
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Passo 3/3: Dependendo do tipo de relatdrio selecionado, serdo apresentadas diferentes opgdes
de configuracdo do periodo a ser consultado.

>>> Relatoério: Extrato <<<

FUNDAGAO DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

: Menu

| Relatdrios

FProjeta.. E-Eﬂm -Desenv. Hardware

Tipowss __E:-:tratcn el

Gerar relatdrio <+ 0

Data inicial.. :__Jul

Bem windo, Fulano, LOGOUT

v| / [2006 [v]

Data final.... | Set [v] 7 2006 [v]
Data indice.. 08/9/2006 | [

° Clicar nas caixas de selecdo de més e ano e definir a data de inicio do relatério. O dia
da Data inicial sempre serd o 1° do més.

Clicar nas caixas de selec@o de més e ano, a exemplo do que foi feito para a “Data
inicial”, e definir a data final do relatério. O dia da Data final sempre serd o ultimo do

més. O relatério gerado conterd dados financeiros de créditos e débitos no periodo

compreendido entre a data inicial e a data final.

9 Clicar no icone de calendério para selecionar a data do indice de referéncia pelo qual
os valores serdo corrigidos no caso da aplicagdo bancaria FBN. Para os casos em que o
projeto também € apresentado em ddlares ou euros, ou nio apresentar nenhum tipo de
correcdo, nao € necessdrio configurar esta data. Ao clicar no icone, um calendério
como o mostrado abaixo serd apresentado.

Ajuda em inglés e créditos deste
componente calendario

1 Clique >> Ano anterior /

Manter pressionado >> lista de anos

1 Clique >> Més anterior
Manter pressionado >> lista de meses

Posiciona o calendario no dia, més e
ano corrente

Setembro, 2006

8

Fecha o calendario e mantém a Gltima
data selecionada

< .,| Hoje

»'!

.
Dnnyg

eg T Qua Qui

Sab

5 & 7
a1 B A B
s 19 20 21
25 26 27 28

9
16

30

1 Clique >> préximo Ano
Manter pressionado >> lista de anos

Selecione a data

1 Clique >> préximo Més
Manter pressionado >> lista de meses

Clicando no dia, o calendario se fecha
e a selegdo é feita

11
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Clicar no botao “Gerar relatério” apds todas as configuracdes de data terem sido feitas.
O relatério serd mostrado na janela abaixo do quadro de configura¢do, conforme
indicado na figura abaixo.

FUNDAGAO DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAQ PAULO

Bem windo, Fulano. LOGOUT
Menu
[ Relatdrios
Projeto.. | 5001 - Desenv. Harcware Vi Data inicial.. | Jan [»| s | 2008 "E
THposse: | Exirato | Data final.... |Set ||/ |2006 v
Data indice.. [11/09/2006 | =

[ Imprimir ]@ [ Exportar pf Excel ]@

Fundagdo de Apoio a Universidade de 5Sao Paulo &
Controle Financeiro de Projetos I=
Projetao: 5001 Desenv, Hardware / Coardenador Ciclano i
Receitas e Despesas langadas de 01/2005 a 09/2006 - Data de referéncia: 11/09/2006
Data Descricdo Walar Histdrico
més acumulado
0140152005 + Receitas até més anterior 0,00 0,00
01,/01/2005 - Despeszas até més anteror 0,00 0,00
0701,2005 - 240002 RP-060 CPAAF 57 BELTRAMD Dd SILWA 0,57 -0.57
0740172005 - 130050 RP-050 BELTRANO Dé SILVA 150,00 150,57
0701,2005 - 220001 RP-050 EMC, 20% 5¢ BELTRANC Dd SIL 30,00 - 180,57
07/01,2005 - 240002 RP-050 CPAAF ENC, 20% EXIG, BELTRAM 0,11 - 180,68
1350172005 - 510001 CESPESAS IMDIRETAS 132,86 -313,54
1370172005 - 520001 5F 1328.62 33,22 -346,76
1350172005 + FULARG D& COSTA - REC. 14324 1.328,62 AE1,86
1370172005 - 520002 5F 1328.62 33,22 248,64

E importante observar que juntamente com o relatério apresentado, que pode ser rolado com a
barra de rolagem que aparece a direita da tela, também sdo mostrados dois botdes que agem
sobre o relatério mostrado: “Imprimir” e “Exportar p/ Excel”, conforme figura abaixo. Esses
dois botdes ativam fungdes que serdo tratadas melhor em seus respectivos capitulos neste
manual.

Impprimir ]@ [ Exportar p/ Excel ]@

Ao passar 0 mouse por cima destes icones, uma
explicagao sobre a fungao dos respectivos botdes sera
mostrada num pequeno baléo de didlogo

12
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>>> Relatério Agendados <<<

FUNDAGAO DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAC PAULO

Eem winda, Fulano, LOWGOUT

Menu

‘ Relatdrios

Frojeto.
Tipo

O relatério do tipo Agendados ndo necessita de selecdo de periodo como o Extrato, pois
sempre apresenta uma lista das despesas agendadas no sistema que ainda serdo feitas a partir

da data corrente. Para apresentar o relatério, é necessario apenas clicar no botdo “Gerar
relatério”.

O relatério gerado é apresentado na janela abaixo do quadro de configuracdo, conforme
ilustragcdo abaixo.

FUNDAGAO DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAC PAULO

Bem wvindo, Fulano, LOGOUT

Menu

| Relatdrios

Projeto.. 5001 -Desenv. Hardware  [v]

Gerar relatdrio Irnpprirnir IIEI [ Expaortar p/ Excel IIEI

Fundacdo de Apoio a Universidade de Sao Paulo
Controle Financeiro de Projetos
Projeto: 5001 Desenv. Hardware / Coordenador Ciclana 7770
Despesa Agendada Walores em Reais
15/05 /2006 RP4529 QCP ROBOTICH 5.4, 2.500,00
20405 /2006 RP4928 MAMUT MANUTENCOES PREVENTIVAS 3.800,00
2440972008 RP4530 FULAMO Dd SILWA 3.900,00
304052006 RP4923 BELTRAMO D& COST# 500,00
044102008 RP4527 CESIGH E LAYOUT CE PLACAS LTDA 3.900,00
044102008 RP4733 WIRTUAL HARCWARE LTDA 1.000,00
214102006 RP4970 a3 EQUIPAMENTOS 5.000,00
2041072008 RP4555 BELTRANO Dé COSTA 7.000,00
104112008 RP4503 A a3CE EQUIPAMENTOS 7.000,00
3041172008 RP4931 BELTRANG Dé COSTA 7.000,00
"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" Total 4300000

13
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E importante observar que juntamente com o relatério apresentado, que pode ser rolado com a
barra de rolagem que aparece a direita da tela, também sd3o mostrados dois botdes que agem
sobre o relatério mostrado: “Imprimir” e “Exportar p/ Excel”, conforme figura abaixo. Esses
dois botdes ativam funcdes que serdo tratadas melhor em seus respectivos capitulos neste
manual.

Imprirnir ]@ [ Exportar p/ Excel ]@

Ao passar o mouse por cima destes icones, uma
explicagao sobre a fungao dos respectivos botdes sera
mostrada num pequeno baléo de didlogo

>>> Relatério: Despesas <<<

FUNDAGAO DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAD PAULO

noticias

Bem windo, Fulano, LOGOUT

=

Menu

‘ Relatdrios

Data inicial.. 01072006 | [F
Data final.... |08/05/2006 | =
Data Tndice.. 08/09/2006 | &

O

Projeto.. |

Gerar relatdrio '\Q

0 Clicar no icone de calendério para selecionar a data e definir a data de inicio do
relatério. Ao clicar no icone, um calendario como o mostrado abaixo serd apresentado.

Ajuda em inglés e créditos deste
componente calendario

data selecionada

Fecha o calendario e mantém a Gltima

7 Setembro, 2006 *
2t f .,| Hioje | Y| Fa
1 Clique >> Ano anterior / Darg/Seq Tpf GQua Qui SeNGah 1 Clique >> préximo Ano
Manter pressionado >> lista de anos 1 \ Manter pressionado >> lista de anos
5 & 7 8 9

12 13 14 15°\l@8

19 20 21 22

1 Clique >> Més anterior
Manter pressionado >> lista de meses

Posiciona o calendario no dia, més e
ano corrente

26 27 28 29

30

Selecione a data

1 Clique >> préximo Més
Manter pressionado >> lista de meses

Clicando no dia, o calendario se fecha
e a selecgéo é feita

14
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o Clicar no icone de calenddrio para selecionar a data e definir a data final do relatério.
O relatério gerado conterd dados financeiros de créditos e débitos no periodo
compreendido entre a data inicial e a data final.

9 Clicar no icone de calendério para selecionar a data do indice de referéncia pelo qual

os valores serdo corrigidos no caso da aplicagdo bancaria FBN. Para os casos em que o
projeto também € apresentado em ddlares ou euros, ou nio apresentar nenhum tipo de
correcdo, ndo ¢ necessario configurar esta data.

Clicar no botdo “Gerar relatério” apds todas as configuracdes de data terem sido feitas.
O relatério serd mostrado na janela abaixo do quadro de configuracdo, conforme
indicado na figura abaixo.

FUNDAGAD DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Eem windo, Fulano, LOGOUT

Menu
| Relatdrios
Projeto.. 5001 -Desenv. Hardware v/ Data inicial.. 010172005 | 7]
Tipo...... | Despesas I Data final.... |12/0%/2006 | %
Data fndice.. |04/09/2006 | [T
Gerar relatario [ Imprimir ]@ ’ Exportar pf Excel ]
Fundagao de Apoio a Universidade de Sao Paulo i
Contrale Financeiro de Projetos [
Projeto: 5001 Desenv. Hardware / Coordenador Ciclana T
Relacho oo despasts o petickla de 0L/ L2000 4 100039000, Date e fefpiane 8 A o0, e E|
Histdrico
Itamn de Daspesa ; ‘
am Reais
CUSTEID
AUTOHOMOS
130050 - DIVERSOS
250772006 RPOOD4 FULAMD D COSTA 1.000,00
25/07 72006 RPOOG1 BELTRAMC D SILWA 555,00
Total de DIVERSCS ... 1.588,00
Total de AUTONOMOS ... 1.588,00
EMCARGOS
220001 - PREVIDEMCIA
2507 /2006 RPOOO1 EMC, 20% 5/ BELTRAMO Dé SILWA 117.60

/ N

15
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E importante observar que juntamente com o relatério apresentado, que pode ser rolado com a
barra de rolagem que aparece a direita da tela, também sdo mostrados dois botdes que agem
sobre o relatério mostrado: “Imprimir” e “Exportar p/ Excel”, conforme figura abaixo. Esses
dois botdes ativam fungdes que serdo tratadas melhor em seus respectivos capitulos neste
manual.

Imprirnir ]@ [ Exportar p/ Excel ]@

Ao passar o mouse por cima destes icones, uma
explicagao sobre a fungao dos respectivos botdes sera
mostrada num pequeno baléo de didlogo

16
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7 Imprimindo relatérios

‘I [ Exportar p/ Excel ] (2]
Ao se clicar no botdo “Imprimir”’, que aparece em todas as telas de relatdrios, a janela de

impressdao do sistema operacional é invocada para realizar a impressdo, conforme figura
mostrada abaixo.

FUNDAGAO DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Eem winda, Fulano, LOGOUT

Select Printer

o A
1
L

01012008 | [
Add Printer  hppsc 2400 hp psc 2400 Microsoft _.| % |
: series Fax series Office Doc..,. [ 12/03/2008 ]
I m | EY —
sl il | EY (04092008 | [7F
Status; Feady [ Prirtt to file Irnprirmie ] @ [ Expaontar pf Excel ] @

Lacation:

T x ; Fird Frinter...
Carment: Criada por Lexrnark Instalagdo personalizada. o Paulo |

e e k| T
@ al Nurnber of copies: [ ::i )
C alantion o Eferencia: 4/09/2006 |

() Pages: I Collate Histdrica
Enter either a single page number or a single em Reais

page range. For example, 5-12

Frirt H Cancel ] Apply

L RPOO0E FOCAMUPOUR CUSTA 1.000,00
20707 F2006 RPOOO1 BELTRAMC D& SILWA BEE,00
Tota DWERSDS L. 1. 588,00
Total de ALNINOMOS L., : 1. 588,00
EMCARGDS
220001 - PREVIDEMCLA
25707 /2006 RPOOCA EMC, 20% 5/ BELTRAMC Dd SILWS 11760

Dai em diante, seguir o procedimento usual para imprimir um documento, selecionando a
impressora, o numero de copias e outras configuracdes de impressao.

E importante salientar que o cabecalho e o rodapé da pagina impressa sdo configurdveis em

cada computador, apresentando informagdes que em nenhum momento foram definidas pelo
sistema.
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8 Exportanto relatérios para o MS-Excel

Todos os dados dos relatdrios visualizados na tela, podem ser exportados para um arquivo
compativel com o formato do Microsoft Excel.

Irnprirmir ] (2) Exportar pf Excel

™~

Ao se clicar no botdo “Exportar p/ Excel”, que aparece em todas as telas de relatérios, uma
janela de download do browser € invocada oferecendo a opg¢do para abrir diretamente o
arquivo no Excel ou salvd-lo num diretdrio, conforme figura mostrada abaixo.

FUNDAGAO DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAOC PAULO

Eem winda, Fulano, LOGoUT

Menu

“IFile Download

Relatdros

Projeto. . | 5001 - Desen.

I Do pou want to open or zave this file?

Tipemriss |Despesas = j Mame: S001_13-09-06_despesas_01-01-05_a_12-09-06.xls
L] Type: Microsoft Excel Worksheet, 1,10 KB

From: localhost

T

Open ] ’ Sawve ] I Cancel T

Proj BE':': 3001 Deseny. Har ‘wihile files fram the Intemnet can be useful, some files can potentially ‘
Relagao de despesas no pe harm your computer. If you do nat tust the source, do not open or f
""""""""""""""" zave thig file, 'what's the risk ?

[tern de Despesa H1stDrch|:|
em Reais
CUSTEIO
AUTONOMOS
130050 - DIVERSOS
2540712006 RPOO04 FULAMNO D& COSTA 1,000,00
2540772006 RPOOO1 BELTRAMO Dé SILWA REE,00
Total de DIVERSOS ... 1.588,00
Total de AUTONOMOS 1.588,00
ENCARGOS
220001 - PREVIDERCIA
2540712006 RPOO0T EMC, 20% 5/ BELTRAMOD D@ SILWA 1760
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Se a opcdo escolhida for salvar em arquivo, o proprio browser invocard a tela de “Salvar
Como” do sistema operacional, conforme indicado na figura abaixo.

FUNDAGAO DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Eem windao, Fulano, LOGOUT

Menu
[ | i | ‘;J
Relatdraos =
Projeto.. | 5001 -Deseflgave As X
Tipo...... |.Dﬁpesas Save in: !@Helalo’rios Ivi Qo A N
A
D
I My Recent
Documents |~

;r‘“
Projeto: 5001 Deseny. i Lﬁ

Relagio de despesasngd O
Itemn de Despesa ’__)l
My Documents
CUSTEID
AUTONOMOS
130050 - DIVERSDS :jj.g
25/07/2008 RP Fy Computer
25/07/2006 RP g
‘;;l i \001_13-09-06_despesas_01-01-05_a_12.09.08] v | e
ENCARGOS My Né—l-"‘:ﬂfk Save as lype: [ Microsoh Excel workshest :;E Cancel
220001 - PREVIDENC!
25/07/2006 POOO1  EMC. 20% 5/ BELTRAMO DA SILVA 117.60

O nome do arquivo € pré-sugerido pelo sistema conforme mostrado no exemplo abaixo,
podendo ser alterado pelo usuério.

5001_13-09-06_despesas_01-01-05_a_12-09-06.xls

NN N

Cadigo do Data da emisséao Tipo do Data inicial Data final
projeto do relatérios relatério

Depois de salvo, o arquivo exportado poderd ser aberto no MS-Excel.
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Se a opcao escolhida for abrir o arquivo exportado, o préprio browser invocard o MS-Excel,
conforme indicado na figura abaixo.

|@ Microsoft Excel - 5001_13-09-06_despesas_01-01-05_a_12-09-06

(] Fle Edit Vew Insert Format  Tools  Data  Window  Help

R RN SN NP REEWE - A ARSI N0 S £ S I W) g i arisl »I0 ;|B I 0= 58 o
Al - A Data
& EEE B I TE B | G | H

1 |Data IRODRP  Historico Yalor codigo classe item subiterm
2 | 26/7/2006 RPO0D4 FULANG DA COSTA 1.00000 130050 CUSTEID AUTONOMOS DIYERSOS
3 | 25/7/2006 RPOOO1 | BELTRAMO DA SILWA 588 130080 CUSTEID AUTONOMOS DIVERSOS
4 | 25/772006 RPOOD4 ENC. 20% S/ FULANC DA COSTA 2000 220001 CUSTEID ENCARGOS PREVIDEMCIA
5 |25/7/2006 RPOOO1 ENC. 20% Sf BELTRANO DA SILVA 1176 220001 CUSTEIO ENCARGOS PREVIDENCIA
B | 25/7/2006 RPOOD1 | CPMF S5/ BELTRANO DA SILVA 223 240002 CUSTEID ENCARGOS - C.P.M.F C.P.MF

7 | 25/7/2005 RPODO1 |CPMF ENC. 20% EXIG. BELTRANO DA SILVA 045 240002 CUSTEID ENCARGOS - C.P.M.F C.PMF
8 | 26/7/2006 RPOOD4 | CPMF Sf FULAND DA COSTA 38 240002 CUSTEIO ENCARGUS - C.P.M.F C.P.M.F.
9 | 25/7/2006 RPO0O04 CPMF ENC. 20% EXIG. FULANO DA COSTA 076 240002 CUSTEIO ENCARGOS - C.P.M.F C.P.M.F.

10| 4772008 155 &/ 21555.00 4311 210004 CUSTEIO 155 IMPOSTO
11| 4772008 DESPESAS INDIRETAS 215580 510001 DESPESAS INDIRETAS |SERY. DE TERCEIROS - PJ DIVERSOS
12| 4772006 S/ 21585.00 53888 520002 RECOLHIMENTOS RECOLHIMENTC USP FUNDO DE EXTENSAD
13| 4772006 S/ 21555.00 53888 520001 RECOLHIMENTOS RECOLHIMENTO USP FUNDO PESQUISAS
14

ac

O arquivo exportado para o MS-Excel, torna possivel ao usudrio manipular as informacoes
financeiras do relatdrio para compor outros tipos de visualizacdo dos dados, ou mesmo, filtrar
e/ou ordenar campos e informagdes.
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9 Alterando a senha

Para mudar a senha atual do usudrio, posicionar o mouse sobre o “Menu” e clicar na opcao
“Mudar Senha”, conforme mostrado na figura abaixo.

FUNDAGAOD DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAQ PAULO

Bem windo, Fulano. LOGOUT

]

O usuério serd direcionado entdo para a tela de alteracdo de senha, conforme mostrado na
ilustragcdo abaixo.

FUNDAGAO DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAD PAULO

Bem windo, Fulano, LOGOUT

~

=]

Senha atual 12345
Mova senha | esses

Confirmacio eseas|

grawvar

O usudrio deve digitar a senha atual, a nova senha e confirmar a nova senha. Entdo deve
pressionar o botdo “gravar”, para efetivar a nova senha.
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Se a senha atual conferir com a gravada no banco de dados do sistema e a nova senha for
igual a confirmag@o digitada, a mensagem de sucesso € exibida, conforme figura abaixo.

-

Microsoft Internet Explorer

L] E Sua senha foi alkerada
L3

Se a senha atual digitada ndo conferir com a senha ji cadastrada no banco de dados do
sistema, a mensagem abaixo € exibida e a senha permanece inalterada.

Microsoft Internet Explorer

L] E & senba atual informada ndo confere com o banco de dados
L

Se a nova senha digitada nao conferir com a senha da confirmacido, a mensagem abaixo &
exibida e a senha permanece inalterada.

-~ -,

Microsoft Internet Explorer

] "j & nova senha e a confirmagdo ndo conferem
Y ]
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Para retornar a tela de relatdrios, posicionar o mouse sobre o “Menu” e clicar na opcao
“Relatorios”, conforme mostrado na figura abaixo.

FUNDAGAO DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

EBem windo, Fulano, LOGOUT

Relatdrios
Mudar Senha
fManual Usuario

Alterar minha senha

Senha atual
Mowva senha

Confirmacio

gravar
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10 Saindo do sistema FUSP

Para sair do sistema, basta clicar no link “LOGOUT”, conforme indicado na figura abaixo, em
qualquer uma das telas em que o link aparecer e a qualquer momento.

FUNDAGAO DE APOIO A UNIVERSIDADE DE SAO PALULO

Eem winda, Fular@, LOGOUT
Menu
Relatdrios
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